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भाग-२ 

कʶन गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, ǽपÛदेहȣ 
कʶन गाँउपाǓलका ,èथाǓनय सरकार (काय[पाǓलका) बाट Ǔमती 2079 बैशाख 7 गते बधुबार èवीकृत 

भएको तल लेखीए बमोिजमको काय[ǒवǓध सबैको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ। 

कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज काय[Đम (सʶालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध,2079 

Ĥèतावनाः- राǒƶय,Ĥदेश तथा èथाǓनयको अथ[तÛğको मह×वपूण[ योगदान रहँदै आएको पट[न 

¢ेğसँग सàबिÛधत आǓथ[क ǒĐयाकलापलाई Ĥवध[न गदȷ देशǓभğ रहेका 

भौगोǓलक,ĤाकृǓतक,सामािजक,धाǓम[क,साèकृǓतक तथा ऐǓतहाǓसक मह×वका पय[टकȧय èथलहǽको 

ǒवकास,ǒवèतार,Ĥचार-Ĥसार,नयाँ पय[टकȧय èथलको पǒहचान गरȣ आकष[क र भरपदȾ आÛतǐरक 

पय[टकȧय èथलहǽको Ĥवध[न गन[ कʶन गाँउपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣलाई पनुता[जगी,Ĥो×सान 

एवम ् उ×Ĥǐेरत गदȷ बाǒष[क बजेटमा समावेश भएको कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज 

काय[Đमलाई सʶालन तथा åयवèथापन गन[ बाÑछनीय भएकोले, 

गाउँ काय[पाǓलकाले èथाǓनय सरकार सʶालन ऐन, 2074 ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ यो 

काय[ǒवǓध बनाएको छ। 



१. सि¢Ư नाम र Ĥारàभः- (१) यस काय[ǒवǓधको नाम “कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज 

काय[Đम (सʶालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध,2078” रहेको छ । 

(२) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ । 
 

२. पǐरभाषाः- Ǔबषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 

क. “आÛतǐरक पय[टन काज” भǏाले देशǓभğ रहेका मह×वपूण[ पय[टकȧय èथलहǽमा कʶन 

गाउँपाǓलकाका कम[चारȣलाई दफा 6 बमोिजमको अवǓधका लागी Ǔबदा èवीकृत गरȣ 

पय[टकको ǽपमा घàुन Ĥो×सान गनȶ  काय[Đम सàझन ुपछ[ । 

ख. “कम[चारȣ” भǏाले कʶन गाउँपाǓलकामा समायोजन भएका,लोकसेवा आयोग बाट तथा 

Ĥदेश लोक सेवा आयोगबाट ǓनयƠु भएका,कʶन गाउँपाǓलकामा सǽवा वा कामकाज 

गǐररहेका वा नपेाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारले कʶन गाउँपाǓलकामा कामकाज गन[ 

खटाएका र èथाǓनय सरकारȣ Ǔनकायमा काय[रत èथाई कम[चारȣ सàझन ुपछ[ र सो शÞदले 

कʶन गाउँपाǓलकाको èवीकृत दरबÛदȣǓभğ रहȣ कʶन गाउँपाǓलकामा करार सेवामा 

काय[रत कम[चारȣलाई समेत जनाउÛछ । 

ग. “काय[ǒवǓध” भǏाले कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज काय[Đम (सʶालन तथा 

åयवèथापन) काय[ǒवǓध,2078” सàझनपुछ[ । 

घ. “पय[टǒकय èथल” भǏाले देशǓभğका भौगोǓलक,ĤाकृǓतक,सामािजक,धाǓम[क,साèकृǓतक 

तथा ऐǓतहाǓसक èथल तथा सàपदा लगाएतका पय[टकȧय मह×वको ǽपमा रहेका 

¢ेğ वा ठाँउ सàझन ुपछ[ । 

ङ. “èथाǓनय सरकार” भǏले कʶन गाउँपाǓलका सàझन ुपछ[ । 
 

३. आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृत नगराई ħमण गन[ नहनेुः- कुनै कम[चारȣ यस काय[ǒवǓध बमोिजम 

आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृत नगराई ħमणमा जान ुहदैुन । 
 

४. आÛतǐरक पय[टन काज काय[Đममा सहभागी हनु सÈनेः- (1) èथाǓनय सरकारमा काय[रत 

कम[चारȣ यस काय[ǒवǓध बमोिजमको आÛतǐरक पय[टन काज काय[Đममा èविÍछक ǽपमा 

सहभागी हनु सÈनेछन ्। 
 
        (२) उपदफा (1) बमोिजमको ħमणमा जाने कम[चारȣ åयिƠगत वा समहुगत ǽपमा 

सहभागी भई जान सÈनेछन ्। 

           (3) कुनै कम[चारȣले ħमणमा जादा पǐरवारका सदèय साथमा लैजान सÈनेछन ् र 

पǐरवारका सदèय ħमणमासहभागी भएकोमा ×यèता पǐरवारका सदèयलाई कुनै अǓतǐरƠ सǒुवधा 

Ĥदान गǐरने छैन । 
 



५. आÛतǐरक पय[टन काजका लागी èथलको छनौटः- कम[चारȣले यस काय[ǒवǓध बमोिजम देश Ǔभğ 

आÛतǐरक पय[टन काजमा सहभागी भई घàुन तथा ħमण गन[ चाहेका पय[टकȧय èथलको छनौट 

आफैले गन[ सÈनेछन ् 

तर कम[चारȣले आÛतǐरक पय[टन काजका लागी देहायका पय[टǒकय èथललाई छनौट गन[ पाईने 

छैनः- 

(क) कम[चारȣको èथाई बसोबस भएको िजãलमा रहेका पय[टकȧय èथल, 

(ख) कम[चारȣ हाल बहाल रहȣ काय[रत िजãलामा रहेका पय[टकȧय èथल, 

(ग) कम[चारȣको हाल बसोबास रहेको िजãलामा रहेका पय[टकȧय èथल । 
 
 

६. आÛतǐरक पय[टन काजको अबǓधः- यस काय[ǓबǓध बमोिजम आÛतǐरक पय[टन काज ħमणमा जान 

चाहने कम[चारȣले एक आǓथ[क बष[मा बढȣमा दश Ǒदनसàम अवǓधको माğ आÛतǐरक पय[टन 

काज  Ǔलन सÈनेछन ्। 

 

७. आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृत गराउन ुपनȶः- (1) आÛतǐरक पय[टन काज ħमणमा जान चाहने 

कम[चारȣले अनसूुची-1 बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन फाराम भरȣ èवीकृतका लागी Ǔन.से.ऐन.तथा 

सोहȣ Ǔनयमावलȣ मा तोकए बमोिजमको अǓधकारȣ सम¢ पेश गरȣ आÛतǐरक पय[टन काज 

èवीकृत गराउन ुपनȶछ । 

(२)उपदफा (1) बमोिजम आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृतका लागी पेश भएमा ×यèतो Ǔबदा 

èवीकृत गनȶ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले Ǔनवेदन दता[ भएको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ Ǔबदा èवीकृत 

हनेु वा नहनेु Ǔनण[य गǐर सàबिÛधत Ǔनवेदक कम[चारȣलाई सोको जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ । 
 

८. काय[लयको कामकाजमा बाधा पन[ नहनेुः-कुनै शाखाको कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज 

èवीकृत गदा[ सो Ǔनकायको दैǓनक काम कारवाहȣमा बाधा नपÊुने गरȣ हाल काय[रत कुल 

कम[चारȣको एक पटकमा बढȣमा एक Ǔतहाईसàम कम[चारȣको Ǔबदा èवीकृत गन[ सÈनछेन ्। 
 

९. आÛतǐरक पय[टन काज सǒुवधा तथा भƠुाǓन ǒवǓधः-(1) यस काय[ǒवǓध बमोिजम आÛतǐरक पय[टन 

काजमा जाने कम[चारȣले Ǔनजले खाईपाई आएको सǽु तलब èकेल(Ēडे नजोǓडने) वा पाǐरĮǓमकले 

हनु आउने आधा मǒहनाको तलब वा पाǐरĮǓमक बराबरको रकम ħमण खच[ बापत आफू 

काय[रत Ǔनकायबाट भƠुाǓन Ǔलन सÈनेछन ्। 

 

२) उपदफा (1) बमोिजमको रकम आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृǓत पƱात अǓĒम पेæकȧको 

ǽपमा वा ħमण सàमपǏ भईसके पƱात अनसूुची-2 बमोिजमको ĤǓतवेदन सàबिÛधत Ǔनकायमा 

पेश गरे पǓछ शोधभना[को ǽपमा एकमƵु ǽपमा भƠुाǓन Ǔलन सÈनेछन ्। 



(3) उपदफा 2 बमोिजम पेæकȧ Ǔलने कम[चारȣले अनसूुची-2 बमोिजमको ĤǓतवेदन आǓथ[क 

Ĥशासन शाखामा पेश गरȣ पेæकȧ फʪौट गनु[ पनȶछ । 

  तर, ĤǓतवेदन पेश नगनȶ कम[चारȣको पेæकȧ बापतको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह मानी असलु  

उपर गǐरनेछ ।  
 

(4) यस दफा बमोिजम आÛतǐरक पय[टन काज सǒुवधा भƠुाǓन Ǔलँदा खच[को Ǔबल भरपाई पेश  

गनु[पनȶ छैन । 
 
 
 

१० . दोहोरो सǒुवधा नपाउनेः- कुनै कम[चारȣले नेपाल सरकार,Ĥदेश सरकार वा अÛय èथाǓनय 

सरकारको बजेटमा समावेश भएको पय[टन काज लगाएतका सǒुवधा ĤाƯ गǐर यस èथाǓनय 

सरकारमा कामकाजमा खǒटई वा समायोजन भई आएमा एउटै आǓथ[क बष[मा दोहोरो सǒुवधा 

हनेु भएमा यस काय[ǒवǓध बमोिजमको सǒुवधा Ĥदान गǐरने छैन । 

 

११ . आǓथ[क दाǒय×व सान[ नपाईनेः- कुनै कम[चारȣले यस काय[ǒवǓध बमोिजमको आÛतǐरक 

पय[टन काजको सǒुवधा भƠुाǓन Ǔलन बाँकȧ रहेको भǓन अकȾ आ.ब मा दाǒय×व सान[ पाईने 

छैन । 

 

१२ . अÛय सǓुबधा Ĥयोग गन[ नपाईनेः- कुनै कम[चारȣ यस काय[ǒवǓध बमोिजमको आÛतǐरक 

पय[टन काजमा जादँा देहायका अÛय सǒुवधा Ĥयोग गन[ पाईने छैनः- 

 

क. दैǓनक ħमण वा काज भƣा, 

ख. सरकारȣ Ǔनकायको सवारȣ साधन, 

ग. सरकारȣ Ǔनकाएको ǽपमा रहेका आवास, 

घ. ħमणमा हनु सÈने अǓतǐरƠ आǓथ[क दाǒय×व, 

ङ. ĤचǓलत कानूनले दगु[म èथान भनी तोकेकोमा ×यèता èथानमा  रहेका पय[टकȧय èथलको 

ħमण गदा[को थप सǒुवधा, 

च. ħमण गदा[ लागेको अÛय जनुसकैु खच[ । 

 

१३ . ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶः- आÛतǐरक पय[टन काज ħमण सàमपǏ भई काया[लयमा हािजर 

भएको पÛĢ ǑदनǓभğ पय[टन काजमा जाने कम[चारȣले अनसूुची-2 बमोिजमको ĤǓतवेदन 

सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनु[पनȶछ र ×यèतो ĤǓतवेदनमा ħमण काय[Đमको ǒवèततृ ǒववरण र 

ħमणको Đममा Ǔलइएका तèवीर/फोटा अǓनवाय[ समावेश गरेको हनु ुपनȶछ । 



 

१४ . ĤǓतवेदन अǓभलेख राơपुनȶः-(1) दफा 13 बमोिजमको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपछȤ सàबिÛधत 

Ǔनकायले अनसूुची-3 बमोिजमको ढाँचामा ĤǓतवदेनको एǒककृत ǒववरण अǓभलेख राơ ुपनȶछ 

। 

(2) आÛतǐरक पय[टन काजमा सहभागी भएका कम[चारȣको ǒववरण सàबिÛधत शाखाहǽले 

आǓथ[क बष[ समाƯ भएको एक मǒहना Ǔभğ èथाǓनय सरकारको Ĥशासन शाखामा पठाउन ुपनȶछ 

। 
 
 
१५ . ħमण जाने कम[चारȣको कत[åय/आचारसंǒहताः- ħमणमा जाने कम[चारȣले देहायका 

कत[åय/आचासंǒहताको पालना गनु[ पनȶछः- 

(क) ħमण अवǓधभर पय[टकȧय èथल, पय[टन åयवसायी तथा पय[टकलाई नकारा×मक असर 

पनȶ ǒĐयाकलाप नगनȶ, 

(ख) गÛतåय èथल र सो वरपरको èथाǓनय उ×पादन,èथǓनय साँèकृǓत र संàपदानहǽको उिचत 

र अǓधकतम उपयोग गरȣ èथाǓनय होटल, होमèटे तथा पया[- पय[टनलाई Ĥवƨ[न गनȶ, 

(ग) गÛतåय èथल, èथाǓनय उ×पादन, èथाǓनय साèँकृǓत र सàपदाको पǒहचान तथा सोको 

Ĥचार-Ĥसार गनȶ, 

(घ) आफूले Ĥयोग गरेका फोहोरजÛय सामाĒीको उिचत åयवèथापन गनȶ गराउने र ħमणलाई 

बातावरण मैǓğ बनाउने, 

(ङ) ħमण अवǓधभर आफू काय[रत काया[लयको पǐरचय पğ साथमा राơ,े 

(च) ħमण अवǓधमा Ǔनयमीत ǽपमा आÝनो काया[लयको काया[लय Ĥमखु वा सपुǐरवे¢कको 

सàपक[ मा रहने, 

(छ) Ǔनजामती सेवा ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजमका आचारसंǒहताको पालना गनȶ, 

(ज) ĤचǓलत काननुले Ǔनषेध गरेका कुनै गǓतǒवǓधमा संलÊन नहनेु । 
 
 

१६ . कारवाहȣ सàबÛधी åयवèथाः-(1)कुनै कम[चारȣले आÛतǐरक पय[टन काजमा भएको भǓन झʣुा 

ǒववरण पेश गरेमा वा पय[टन काज èवीकृत हुँदा माग गरेको पय[टकȧय èथलमा नगएमा वा 

पǒहला नै ħमण गरेको पय[टǒकय èथलको फोटोलाई सàपादन गरȣ ħमणमा भएको भनी दावी 

गरेमा वा झʣुा ĤǓतवेदन पेश गरȣ दफा 9 बमोिजमको सǒुवधा Ǔलएको पाईएमा Ǔनजले 

भƠुाǓन Ǔलएको रकमको दोÞबर रकमसàम तलब वा पाǐरĮमीकबाट कʣा गरȣ सरकारȣ 

बाँकȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ । 

(2) उपदफा 1 बमोिजम झटुा ǒववरण पेश गनȶ कम[चारȣलाई पǒहलोपटक गरेमा तीन बष[सàम र 

दोİो पटक गरेमा Ǔनजको सेवा अबǓधभर èथाǓनय तहबाट उपलÞध हनेु कुनै पǓन आÛतǐरक 

पय[टन काज सàबÛधी सǒुवधा उपलÞध गराईने छैन । 



(3) èवीकृत दरबÛदȣ नभएका Ǔनकायमा करारमा काय[रत कम[चारȣलाई यस काय[ǒवǓध बमोिजम 

आÛतǐरक पय[टन काज èवीकृत गरȣ सǒुवधा गराएमा काज èवीकृत गनȶ अǓधकारȣबाट उƠ 

सǒुवधा सरकारȣ बाँकȧ सरह असलु उपर गǐरनेछ । 
 
 
१७ . रमाना पğमा खलुाउन ु पनȶः- कुनै कम[चारȣ एयटा Ǔनकाएबाट अÛय Ǔनकायमा सǽवा वा 

काज सǽवा वा कामकाजमा खǒटएमा Ǔनजको रमाना पğमा नै सàबिÛधत Ǔनकायले Ǔनजले 

यस काय[ǒवǓध बमोिजमको सǒुवधा Ǔलए नǓलएको èपƴ खलुाई पठाउन ुपनȶछ । 
 
 
१८ . ħमण रƧ गन[ सǒकनेः-(1) कुनै कम[चारȣ यस काय[ǒवǓध बमोिजम आÛतǐरक पय[टनका 

लागी काज èवीकृत गरेकोमा ħमण शǽु गरेको वा ħमण शǽु नहुँदै कुनै ǒवषेश पǐरिèथǓत 

परȣ ×यèतो काज ħमण रƧ गनु[पनȶ मानǓसव कारण Ǔसज[ना भएमा काज èवीकृत गनȶ 

Ǔनकायको Ĥमखु सम¢ ħमण रƧ गन[ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ । 

èपƴीकरणः यस दफाको Ĥयोनको लाǓग ǒवशेष पǐरिèथǓत भǏाले कुनै पǓन Ĥकारको ǒवपद, 

महामारȣ तथा संĐमण रोगको कारण हनु,ु लकडाउन हनु,ु कफू[ , Ǔनषेधा£ा, ǒहमपात लगाएतका 

कारणबाट ħमण गन[ नसÈने अवèथा Ǔसज[ना भएमा वा काया[लय/शाखाको कामको ĤकृǓतका 

आधारमा ×यèतो कम[चारȣ पय[टन काजमा जाँदा उƠ Ǔनकायको काममा गàभीर असर Ǔसज[ना हनेु 

ठानी सàबिÛधत Ǔनकायले ħमण रƧ गरेको अवèथा सàझन ुपछ[ । 

(2) पय[टन काजको लागी पेæकȧ रकम बझेुको वा पछȤ शोधभना[ Ǔलने गरȣ ħमण शǽु 

गǐरसकेको कम[चाǐरले उपदफा 1 बमोिजम ħमण रƧ गरेमा Ǔनजले ħमण गरेको Ǒदनको गणना 

गरȣ दामासाहȣले हनु ेसǒुवधाको रकम सàबिÛधत Ǔनकायले उपलÞध गराउनेछ र पेæकȧ Ǔलएको 

भए पेæकȧ रकमबाट बाँकȧ हनु आउने रकम सàबिÛधत Ǔनकायमा ǒफता[ दािखला गनु[ पनȶछ । 

(3) यस दफा बमोिजम ħमण रƧ भएका कम[चारȣले सǒुवधाको बाँकȧ रकमसàम र बाँकȧ 

अवǓधको लागी पनुः आÛतǐरक पय[टनमा जान सÈनेछन ्। 
 
१९ . सरकारȣ कामको ǓसलǓसला माǓननेः- यस काय[ǒवǓध बमोिजम आÛतǐरक पय[टन काज 

èवीकृत गराई ħमणमा जानेकुनै पǓन कम[चारȣ सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ħमणमा गएको 

माǓननेछ । 
 
२० . अनभुव आदान-Ĥदान गनु[पनȶः- ħमण सàमपǏ भएपǓछ ħमणमा जाने कम[चारȣले आफू 

काय[रत काया[लयका अÛय कम[चारȣ बीचमा अनभुव आदान-Ĥदान गनु[ पनȶछ । 
 
२१ . काय[ǒवǓधको åयाÉया तथा बाधा अÔकाउ फूकाउः- यस काय[ǒवǓधमा åयवèथा गǐरएका कुनै 

ǒवषयमा ǒƨǒवधा उ×पǏ भएमा वा बाधा उ×पǏ भएमा ×यसको åयाÉया तथा बाधा अÔकाउ 

फूकुवा èथाǓनय सरकारको काया[पाǓलका तथा गाउँ सभाले गनȶछ । 



 
 
 

अनसूुची - 1 

दफा 7 सँग सàबÛधीत 

आÛतǐरक पय[टन काजमा जान ेकम[चारȣले Ǒदने Ǔनवेदनको ढाँचा 

ǓमǓतः- 
 

ǒवषयः- आÛतǐरक पय[टन काजका लाǓग èवीकृǓत सàबÛधमा । 

Įीमान.्................. 

..........................। 

 

 कम[चारȣको आÛतǐरक पय[टन काज काय[Đम (सʶालन तथा åयवèथापन) काय[ǒवǓध, 2078 को दफा 

7 बमोिजम आÛतǐरक पय[टन काज ħमणमा जान इÍछुक भएकोले तपिशल बमोिजमको ǒववरण उãलेख 

गरȣ èवीकृǓतको लाǓग यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु । 

जान चाहेको गÛतåय (देशǓभğ र ĤदेशǓभğका िजãला तथा Ĥमखु पय[टकȧय èथल खुलाउने) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

 

 

                               Ǔनवेदकको, 
                               हèता¢रः- 

                                        कम[चारȣको नाम थरः- 
                           पदः- 

                               संकेत नः- 
                               काया[लयः- 

 



 
 
 
 

 

अनसूुची –  2 

(दफा 9 र 13 सँग सàबिÛधत) 

आÛतǐरक काज ħमणमा जाने कम[चारȣले पेश गनȶ ĤǓतवेदनको ढाँचा 

१. पǐरचयः- 

२. ħमणको उƧेæयः- 

३. ħमणमा पǐरवारका सदèय समेत लगेकोमा पǐरवारका सदèयहǽको नामवलȣः- 

(नाता र उमेर समेत खलुाउने) 

४. ħमण ǓमǓत र ħमण अवǓध (Ĥèथान ǓमǓत र फǒक[ एको ǓमǓत) 

५. ħमण गǐरएका Ĥमखु èथल र ǓमǓत 

६. ħमण गǐरएको èथलहǽको पǐरचय, ǒववरण, तिèवर (गÛतåय èथलहǽको Ĥƴ पǒहचान हनेु 

७. ħमणका अनभुवहǽः- 

८. Ǔनçकष[ र सझुाबः- 

 

 

ĤǓतवेदकः- 

कम[चारȣको नामथरः 

पदः 

हèता¢रः 

ǓमǓतः 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



अनसूुची –  3 

(दफा 14 सँग सàबिÛधत) 

ĤǓतवेदनको एǒककृत ǒववरण अǓभलेख ढाँचा 
 
काया[लयको नामः                                                     आǓथ[क बष[ः 

Ǔस.नं ħमण गनȶ 
कम[चारȣको 
नामथर 

साथै लगेको 
पǐरवार 
सदèय 
सÉया 

ħमण गरेका 
èथानहǽ 

Ĥèथान 

ǓमǓत 

फǒक[ एको 
ǓमǓत 

Ǒदएका 
सझुावहǽ 

       

 
 
 
                                             काय[लय Ĥमखुको नामथरः- 

                                                              पदः 

                                                              हèता¢रः- 

                                                              ǓमǓतः- 
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आ£ाले, 

काशीराम पÛथी 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

कʶन गाउँपाǓलका 


